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Självstudiematerial:
 
Sidorna handlar om fackterminologi, ordval, 
rubriksättning, meningslängd och stringens.

Fråga vid nästa tillfälle om något är oklart!
Mejla går förstås också bra ☺
yamazaki@chalmers.se
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Klarspråk (enl. Språkrådet)

• Välj en lagom personlig ton

• Välj relevant innehåll

• Disponera texten på ett logiskt sätt

• Förklara allt som behöver förklaras

• Stryk sådant som inte behövs

• Skriv informativa rubriker

• Undvik långa och invecklade meningar

• Använd begripliga ord och förklara nödvändiga facktermer

• Sammanfatta det viktigaste

• Välj en genomtänkt grafisk formgivning
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Förklara svåra ord

• Förklara facktermerna?

• Vad betyder ”appreciering” (ekon.)?

• Appreciering, dvs. då valutan i ett land stiger under ett system 
med rörlig växelkurs, kan innebära att …

• Texten blir längre, så använd sparsamt med uttryck som måste 
definieras.

• Vilka facktermer behöver definieras? 
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Stryk sådant som inte behövs

Se följande exempel på hur texten kan kondenseras 
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En strategi för att ”kondensera” texten

Det besvärligaste problemet som dök upp, var det som vi anade 

från start, nämligen att det visade sig vara mycket svårt att få tag 

på rätt mjukvara till simuleringen av strömmarna i motorflödet och 

även när vi lyckades med detta (vi använde oss av den senaste 

versionen av FlowPro), motsvarade mjukvaran inte våra 

förväntningar vilket påverkade resultatet.
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En strategi för att ”kondensera” texten

Det besvärligaste problemet som dök upp, var det som vi anade 

från start, nämligen att det visade sig vara mycket svårt att få tag 

på rätt mjukvara till simuleringen av strömmarna i motorflödet och 

även när vi lyckades med detta (vi använde oss av den senaste 

versionen av FlowPro), motsvarade mjukvaran inte våra 

förväntningar vilket påverkade resultatet.
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En strategi för att ”kondensera” texten – 

hitta kärnan

Det besvärligaste problemet som dök upp, var det som vi anade 

från start, nämligen att det visade sig vara mycket svårt att få tag 

på rätt mjukvara till simuleringen av strömmarna i motorflödet 

och även när vi lyckades med detta (vi använde oss av den 

senaste versionen av FlowPro), motsvarade mjukvaran inte 

våra förväntningar vilket påverkade resultatet.
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Det centrala innehållet i föregående text var:

Strömmarna i motorflödet simulerades med hjälp av FlowPro (ver.1.4).
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Rubriksättning

• underlättar navigeringen i texten

• sammanfattar

• behöver vara informativa och transparenta 

• MEN, ska inte användas istället för övergångar
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Informativa och transparenta rubriker
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Undvik långa och invecklade meningar

Se följande exempel
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• För långa:

Det är viktigt att inte skriva för långa meningar för om man gör det blir det svårt för läsaren att
hänga med, eftersom det inte finns några naturliga pauser där läsaren kan samla sig och ta 
in det han/hon har läst och detta gör att läsaren blir irriterad och tappar fokus.

• För korta:

Man ska inte skriva för korta meningar heller. Om man gör det blir det också jobbigt att läsa. 
Det blir för hackigt. Då får man inget bra flyt i läsningen. Även detta kan gör att läsaren tappar
fokus.

• Lagom långa:

Om man skriver lagom långa meningar blir det lätt att läsa texten. Använd skiljetecken
strategiskt för att ge lite andrum till läsaren. Växla mellan att skriva lite längre meningar, där
du binder ihop flera satser, och kortare meningar.

Meningslängd
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Begripliga ord?

• Se upp med teknisk jargong, 
särskilt om er publik innehåller 
icke-experter

• Behöver ni använda en fackterm? 
Helt OK men överväg behov av 
definition

• Avgörande: den egna förståelsen. 
Använd aldrig en term som ni inte 
själva vet vad den betyder 
(okunskap märks …)
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